Перечень учетно-отчетной документации кафедр:
1. Закон Российской Федерации «Об образовании».
2. Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования по специальностям и направлениям.
3. Приказы, распоряжения и регламентирующие документы ВолгГМУ (Решения Ученого совета ВолгГМУ, факультета) по работе кафедры.
4. Сборник «Нормативные и организационно-методические аспекты учебного процесса в Волгоградском государственном медицинском университете».
5. План работы кафедры на учебный год.
6. Отчет о работе кафедры за учебный год (с Актом готовности кафедры).
7. Индивидуальный план-отчет каждого преподавателя на учебный год.
8. Государственная программа по дисциплине (дисциплинам) для медицинских и фармацевтических вузов (факультетов).
9. Учебные планы по специальностям и направлениям.
10. Рабочая учебная программа по дисциплине (дисциплинам). Перечень элективных курсов и программ к ним.
11. Перечень обязательных практических навыков студентов.
12. Календарно-тематические планы лекций (отдельно - для отечественных и зарубежных студентов), лабораторно-практических занятий, самостоятельной работы (внеаудиторной). Расписание лекций и лабораторно-практических занятий.
13. Учебные программы по специальности и календарно-тематические планы занятий с клиническими ординаторами.
14. Список преподавателей, допущенных к чтению лекций приказом ректора.
15. Графики: 1) Внеаудиторной самостоятельной работы. 2) Отработок пропущенных лекций и практических занятий. 3) Предэкзаменационных консультаций. 4) Курсовых и государственных экзаменов.
16. Материалы к экзаменам по дисциплинам и госэкзаменам (положение о курсовых экзаменах, критерии оценки знаний, экзаменационные вопросы, перечень практических навыков, ситуационные задачи и вопросы к тестовому контролю, копии экзаменационных ведомостей).
17. Материалы к ГИА выпускников медицинских и фармацевтических вузов по всем направлениям и специальностям.
18. Журналы учета посещаемости лекций, лабораторно-практических занятий, отработок практических занятий.
19. Материалы производственной практики студентов - планы, методические материалы, перечень мероприятий по ОТ и ТБ, приказы, дневники, аттестационная ведомость, отчеты.
23. Методические рекомендации для преподавателей по проведению практических занятий.
24. Методические материалы для преподавателей по проведению самостоятельной работы студентов (аудиторная и внеаудиторная формы).
25. Методические рекомендации для студентов к лабораторным и практическим занятиям; по аудиторной самостоятельной работе (в т.ч. с использованием НИР); по внеаудиторной самостоятельной работе.
26. Фонд оценочных средств (вопросы, программированный тестовый контроль, ситуационные задачи, контролирующие компьютерные программы).
27. Текст вводной и тезисы последующих лекций по дисциплинам; технологические карты лекций.
28. Типовой табель учебно-методического и научного оборудования кафедры.
29. Учебные и организационно-методические материалы (слайды, стенды, музейные экспонаты, выставочный материал; банк информационных материалов; видеофильмов; банк изданий).
30. Материалы по учебно-воспитательной работе с иностранными студентами (пан работы, отчет ежемесячный).
31. Материалы по работе студенческого кружка (список кружковцев, план работы, протоколы заседаний, конференций, отчет).
32. Материалы по работе с аспирантами и клиническими ординаторами (индивидуальный план, копия аттестационного листа, отчеты).
33. Материалы по научно-исследовательской работе: 1) Штатный состав кафедры с указанием стажа работы, ученой степени, ученого звания; 2) Планы и отчеты по НИР; 3) Заполненные и утвержденные регистрационные карты НИОКР на все выполняемые научные темы, в т.ч. гранты и хоздоговора; 4) Ежегодно обновляемый список научных работ сотрудников кафедры; 5) Документация на аспирантов, докторантов, соискателей и о работе НОМУС.
34. Материалы по лечебной и совместной работе с органами здравоохранения (план, журнал учета работы, годовой отчет).
35. Материалы заседаний, конференций кафедры (календарный план, протоколы).
36. Материалы заседаний кафедры по учебно-методической работе (календарный план, протоколы).
37. Графики, журнал и протоколе взаимопосещений лекций и практических занятий.
38. Индивидуальные списки научных работ преподавателей кафедры.
39. Карточки выполненных поручений (за текущий год).
40. График работы сотрудников; график отпусков сотрудников; табель работы сотрудников.
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