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Кафедра отправляет по e-mail (indecvolggmu@yandex.ru) в деканат по работе с 

иностранными учащимися следующую информацию по каждому иностранному 

студенту: 

 полное имя; 

 курс, факультет, группа; 

 наименование дисциплины, по которой пропущено занятие; 

 дата пропущенного занятия; 

 номер темы пропущенного занятия в соответствии с тематическим планом в 

рабочей программе; 

 количество пропущенных часов. 

Шаг 1 

Step 1 
Department sends following information by e-mail (indecvolggmu@yandex.ru) to 

Dean's Office for International Students for each international student: 

        full name; 

        course, faculty, group; 

        name of discipline in which class was missed; 

        date of missed class; 

        topic number of missed class according to thematic plan in work program; 

        number of missed hours. 
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Деканат по работе с иностранными учащимися 

систематизирует, уточняет и дополняет (добавление 

e-mail студентов) полученную информацию и отправляет 

её по e-mail (marusya250374@yandex.ru) в бухгалтерию. 

Шаг 2 

Step 2 

Dean’s Office for International Students systematizes, 

refines and supplements (adding students e-mail) the 

received information and sends it to Accounting Department 

by e-mail (marusya250374@yandex.ru). 
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Бухгалтерия оформляет квитанцию на 

оплату и договор, а затем отправляет их 

студенту по e-mail. 

Шаг 3 

Step 3 

Accounting Department draws up receipt 

for payment and contract, and then sends 

them to the student by e-mail. 



Студент подписывает договор в текстовом редакторе 

Word (фамилия и инициалы), оплачивает квитанцию в 

ближайшем офисе банка (Сбербанк, Возрождение и др.) 

или в банкомате, а затем отправляет в бухгалтерию 

подписанный договор и квитанцию из банка об оплате по 

e-mail (marusya250374@yandex.ru). 

Шаг 4 

Step 4 

Student signs the contract in text editor Word (last name 

and initials), pays the receipt at the nearest Bank Office 

(Sberbank, Vozrozhdenie, etc.) or at cash machine, and then 

sends the signed contract and receipt from the bank for 

payment by e-mail to the Accounting Department 

(marusya250374@yandex.ru). 
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Бухгалтерия присваивает номер 

договору и отправляет его в деканат по 

e-mail (indecvolggmu@yandex.ru). 

Шаг 5 

Step 5 

Accounting Department assigns a 

number to contract and sends it to Dean’s 

Office by e-mail 

(indecvolggmu@yandex.ru). 
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Деканат отправляет студенту по e-mail 

фото разрешения на отработку занятия. 

Шаг 6 

Step 6 

Dean’s Office sends the student picture of 

permission for passing of missed class by 

e-mail. 



Студент пересылает преподавателю фото 

разрешения любым удобным способом (e-mail, 

WhatsApp, Viber и др.) и согласовывает дату и 

время отработки. 

Шаг 7 

Step 7 

Student sends the teacher picture of permission by 

any convenient way (e-mail, WhatsApp, Viber, etc.) 

and agrees date and time of passing of missed 

class. 




























