TemaTnuyecknii VIaH CAMOCTOSITEIbHOI PadOThI CTyIeHTA
no gucuuniauie « JOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYHEHHME YIIPABJIEHUWS»

AJIs1 00y4aI0 M XCH

10 HATIPABJIEHUIO MOATOTOBKU «MeHeIKMeHT», NPpoPuiIb «YpaBjeHue B
3IpaBoOXpaHeHNW» (YPOBEeHb HaKkajlaBpUaTa)

B 2022-2023 yyeOHOM roay

Tema camocToATEILHOM PadOTHI

Yacwr (akameM.)

dopma 00yueHus

O4YHasa

3a04YHasn

MonyabHas enununa 1. IlpaBoBbie 1 HOpMaTHBHBIE
OCHOBBI JIOKYMEHTALIHOHHOI'0 00ecreyeHus yIpaB/IeHHUs

CymHOCTb,  CTPYKTypa, OCHOBHBIE TIOHATHA U
TEPMUHOJIOTHS JJOKYMEHTAIIHOHHOTO O0ECIICYCHUS yTIPaBICHUS.
HanpaBneHus u BuAbl JOKYMEHTALIMOHHOIO 0OOE€CHeYeHHs
yIPaBJICHUS, HAa3HAYCHHE ITOKYMEHTUPOBAaHUS U OpraHU3aLUU
paboThI C JOKyMEHTaMH, pOjb HHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH B
€ro pa3BUTHH, CYIIHOCTh H OCOOCHHOCTH  YIIPaBICHHS
JOKyMeHTaMHu. JIOKyMEHT Kak OOBEKT  peryJupoBaHHUs.
@OyHKIMM W BHUABl  JIOKYMEHTOB, HX yHHUKaUUsi H
CTaHAapTU3aLUs. ['ocynapcTBenHoe peryaupoBaHue,
HOpPMAaTUBHAas IIpaBoOBas u METOANYECKas OCHOBa
JOKYMEHTAIMOHHOTO 00eCTIieueH sl yIpaBIeHUs.

CymHOCTb, HampaBl€HHUS MU BHJBl TOCYAAPCTBEHHOTO
peryaupoBaHus JOKYMEHTallMOHHOT O obecrieueHus
yIpaBJeHUs, Ha3HAYEHUE, OCOOCHHOCTH U COOTHOILEHHE
HOPMAaTUBHOIO IPABOBOIO M METOJUYECKOIO PEryJupOBaHUS.
CocTaB u CTpyKTypa HOPMAaTUBHOM IPaBOBOW U METOAMUYECKOMN
OCHOBBI JIOKYyMEHTAILIMOHHOT'O 00eCIIeYeHUs YIIPABICHHUS.

11

35

MonayabHasi _equHuna 2.  JIoOKyMeHTHpPOBaHuUe
ylIpaBJIeHYeCKOM /1esiTeJIbHOCTH

Ooutme TpeOoBaHUs K JIOKYMEHTHPOBAHUIO
yIpaBlieHUeCKOM aearenbHocTH. (CocTaB, CoOAEpKaHUE U
0COOEHHOCTH peanu3ali TpeOOBaHUI K paCIOJIOKEHUIO H
0(OPMJIICHHIO PEKBU3UTOB TIOKYMEHTOB. TpeOoBaHMs K OJIaHKaM
JOKYMEHTOB. TpeboBanus K TEKCTY JTOKyMEHTA.
CtpyKTypH3ausi TEKCTOB YIPaBICHYECKUX JOKYMEHTOB. Bubl
YHU(UIUPOBAHHBIX ~ TEKCTOB, OCOOEHHOCTH  O(QOPMIICHHS
TpadapeTHOTO TEKCTa, aHKeThl MW TaOuuimbl. SI3bIKOBas
CTaHIapTH3alUsl W  S3bIKOBBIE  TpeOOBaHUS K  TEKCTYy
NOKYMEHTOB. TpeOoBaHMS K H3TOTOBJIEHUIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanust Kk KauecTBy IOKyMeHTOB. CocTaB M Ha3zHaueHHE
OTJIEJIbHBIX BUJIOB OpraHU3aIMOHHO-TIPABOBBIX,
pacnopsaAUTEeNbHBIX u UH(POPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX
JTIOKYMEHTOB.

11

35

MonayabHasi _eaununa 3. Opranuzanusi padoTbl €
AOKYMEHTaMHU.
@opmbl  opraHuzanuu  paboTBl € YIpPaBICHUYECKUMHU
nokyMmeHtamu. llenp W 3amaum ympaBiieHUs JTOKyMEHTaluen
opranu3aiuu. [IpUHIMIIBI OpraHU3alMU JTOKYMEHTO0O0OpOTa.
[Topsimok nBUXKEHHS] JOKYMEHTOB B OpPraHMU3allMM U OCHOBHBIE
JTaIlbl JTIOKYMEHTO000pOTA. Opranuzanus KOHTPOJIA

11

35




UCTIOJIHEHUSI ~ JIOKYMEHTOB.  OpraHu3aiuu  paboTel ¢
KOH(HICHIIMATIBHBIMU JTOKyMeHTaMu. OpraHuzanusi XpaHeHUs
JJOKYMEHTOB.
4. MoayJbHast eIMHN LA 4. CoBpemeHHbBIC
HH(OPMALIMOHHBbIE TEXHOJOTMH B JOKYMEHTAllHOHHOM
o0ecrneyeHUM ynpaBJeHUsI. 1 16
Cucremsl AJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTO0000pOoTa, ux
kinaccuukanusi, OCOOEHHOCTH BHEAPEHHS W TEHICHIUU
pa3BUTHSL.
Hroro 44 121

OO6cy>xeHo Ha 3acejaHnuu Kadeapbl SKOHOMUKH U
MeHemkMeHTa, mpoTokos Ne 13 ot «01» uronsa 2022 r.

3aBenytomuii kadenpoi é/{ = C.10. CoboneBa
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