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№ Тема самостоятельной работы Часы (академ.)  

1. Введение. Основы документационного обеспечения 

управления.1 

Правовые и нормативные основы документационного 

обеспечения управления  

Документирование управленческой деятельности.2 

16 

3. Специфика документационного обеспечения управления.1  

Организация работы с документами. 

Современные информационные технологии в 

документационном обеспечении управления.2 

18 

 Итого 34 
1 – тема лекции 
2 – сущностное содержание лекции 
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