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[IpaBoBblE ¥ HOPMAaTUBHBIE OCHOBBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO
00eCIeueHNs yIIpaBIeHus *

CymHOCTb, CTPYKTypa, OCHOBHBIE IOHATHS W TEPMHHOJIOTHS
JOKYMEHTAIMOHHOTO o0ecrieueHust ynpasieHus. Hanpasnenus
U BHUABl JIOKYMEHTAallHOHHOTO OOECHEeYeHHs] YNpaBIICHUS,
Ha3HAUYCHHUE JIOKYMEHTHUPOBAHUS W OpraHU3alMH padoThl C
JOKYMEHTaMH, pPOJb WH(POPMALUMOHHBIX TEXHOJOTHA B €ro
pa3BUTUH,  CYIIHOCTh M OCOOEHHOCTH  YHpaBICHUS
JTOKyMeHTamMu. JIoOKyMeHT Kak OOBEKT peryJaupOoBaHMUS.
OYHKIIMM ¥ BUABl  JOKYMEHTOB, WX YHUPUKaIUSI U
CTaHJapTU3aIusl. I'ocymapcTBenHoe peryJiMpoBaHue,
HOpMaTUBHAs MpaBoBast " METOANYECKast OCHOBA
JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0EeCIIeueHus yIpaBiICHHUs.

CylmHOCTh, HampaBJIIEHUSI W BHABl  T'OCYJapCTBEHHOTO
peryJIMpOBaHUS JNOKYMEHTAILIMOHHOTO obecrieueHus
YVOpaBJICHUs, HA3HAYE€HHE, OCOOEHHOCTM M COOTHOIIECHHE
HOPMAaTUBHOI'O MPAaBOBOI'O0 W METOAUYECKOTO PETYIMPOBAHUS.
CocTaB u CTpyKTypa HOPMAaTUBHOW MPABOBOW U METOAUYECKOU
OCHOBBI JJOKyMEHTaMOHHOTO 00€CIICYEHHSl YIIPABICHHS. >

JIOKyMEHTHPOBAHHUE YIIPABJICHIECKOM IeATEIBHOCTH

OO6mume TpeboBaHMS K JIOKYMEHTUPOBAHUIO YIPABICHUECKOU
nestenpHocTd.  CocTaB, coaepKaHME€ U OCOOCHHOCTH
peanu3anuyu TPeOOBaHMM K PACTIOJIOXKEHUIO U O(POPMIICHUIO
PEKBU3UTOB IOKYMEHTOB. TpeboBanus kK OJaHKaM JOKYMEHTOB.
TpeboBanust k TekcTy AokyMmeHTa. CTpyKTypu3alusi TEKCTOB
yIpaBICHUYECKUX JTOKYMEHTOB. Buubl yHUDHIMPOBaAHHBIX
TEKCTOB, OCOOEHHOCTU OQopMieHUsT TpadapeTHOro TEKCTa,
aHKeThl W TaOmuIbl. SI3BIKOBas CTaHAAPTH3AIUS WU S3BIKOBHIC
TpeOOBaHMSI K  TEKCTy  JOKyMEHTOB. TpeOoBaHusi K
M3TOTOBJICHUIO  JTOKYyMEHTOB. TpeboBaHWsS K  KauyecTBY
nokymeHToB. CocTaB ® Ha3Ha4YeHHE OTIEIBHBIX BHIOB
OpraHMU3aIOHHO-TIPABOBBIX, paclopsANTETLHBIX U
MH(pOPMAIMOHHO-CIPABOYHBIX JOKyMeHTOB.? YacTs 1.




JIOKyMEHTHPOBaHHUE yIIPABJIEHIECKON JEATENBHOCTH

OObmue TpeboBaHUSA K JAOKYMEHTHPOBAHHUIO YIIPABICHUYECKOM
nestenbHocTH.  CocTaB, COAEp)KaHHME M OCOOEHHOCTH
peannzanui TPeOOBaHUM K PACIOJIOKEHUIO U O(POPMIICHHIO
PEKBU3UTOB TIOKyMEHTOB. TpeOoBaHus K OJaHKaM JOKYMEHTOB.
TpeboBanust xk TekcTy nokymeHTa. CTpyKTypu3alusi TEKCTOB
yIOPAaBICHYECKUX JOKYMEHTOB. BuIbl yHU(GUIHUPOBAHHBIX
TEKCTOB, OCOOEHHOCTU oOQopMieHUsT TpadapeTHOTO TEKCTa,
aHKETbl M TaONHIbl. SI3bIKOBasi CTaHIAPTU3ALUS U SI3BIKOBBIC
TpeOOBaHMSI K  TEKCTy JOKyMeHTOB. TpeOoBaHusi K
U3TOTOBIICHUIO  JIOKYMEHTOB. TpeOoBaHMsI K  KaueCTBY
nokymMeHTOB. (CocTaB M Ha3Ha4eHHWE OTACIBHBIX BHJIOB
OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX, pacnopsaIuTEIbHBIX u
MH(POPMAIMOHHO-CITPABOYHEIX JOKYMeHTOB.? YacTp 2.

Opranuszanus paboTHI ¢ JOKyMeHTaMH. !

@opMbl  opraHu3anuMd  pabOTBl € YIPaBICHYECKUMU
nokymeHTamu. Llenp W 3agauM ynpaBieHHS JTOKyMEHTauueu
opranuzauuu. [IpuHUIUIBI OpraHu3anuu JOKYMEHTOOOOpOTa.
ITopsimok nBHKEHHS JOKYMEHTOB B OpPraHM3alid U OCHOBHBIC
STaIBbI JOKYMEHTO000pOTA. Opranunsanus KOHTPOJIS
UCTIOJTHEHUsI ~ JOKYMEHTOB.  OpraHu3aimuu  paboTel  C
KOH(QUACHINAIBHBIMUA JTOKyMEeHTaMU. OpraHu3anus XpaHEeHHs
noxymeHToB.? Yacts 1.

Opranusanus paboTsl ¢ JOKyMEHTaMu. !

®dopmbl  OpraHM3anuM  paboOTBl ¢ YNPABICHYECKHMMH
nokyMmeHTamu. llenb M 3a7aud yIpaBieHUs JOKyMEHTaLueil
OpraHm3aunuy. [IpUHIMIBI OPraHM3aLUK JOKYMEHTOO0OpOTA.
[TopsaoK ABUKEHHS TOKYMEHTOB B OPraHM3alliM M OCHOBHBIE
sTamel  JOKyMeHTooOopoTa.  OpraHuszanuss  KOHTPOIIS
WCIIOJIHEHUS ~ JIOKyMEHTOB.  OPraHu3aluM  paboThl ¢
KOH(QHICHIUAIBHBIMEA JOKyMeHTaMH. OpraHusanys XpaHeHHs
nokymeHToB.” Yacts 2.

CoBpeMeHHbIE MH(POPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTHU B
JIOKYMEHTAlMOHHOM 00ECIIEYEHNH YIIPABICHHS.

CucTeMsl 5JIEKTPOHHOI'O JIOKyMEHTOO00pOTa, UX
Knaccu(pUKalus, OCOOEHHOCTH BHEAPEHHMS M  TEHICHIUH
passutus.’ Yacts 1.

CoBpeMeHHbIE uH(OPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
JTOKYMEHTAIIMOHHOM 00€CIIEYEeHHNH yIIPABICHHUs. !

CucreMsl AIIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTO000pOTa, nx
KJIacCu(UKaIUs, OCOOSHHOCTH BHEAPCHUS W TCHACHIUU
passutus. 2Yacts 2.
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