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IIpaBoBble ¥  HOPMATUBHBIE OCHOBBI JOKYMEHTALIMOHHOTO
o0OecIieueHuns yrpasieHus '

CylHOCTh, CTPYKTypa, OCHOBHBIC TOHSATHSI W TEPMHUHOJOTUS
JOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecrieueHusl ymnpasieHus. HampaBnenus u
BUJIbI JIOKYMEHTAI[MOHHOTO obecrieueHuUs YIIPABJICHUS,
Ha3HAYCHUE JOKYMEHTHPOBAHHS U OpraHW3aluu paldoThl C
JTOKYMEHTaMH, pPOJIb HWHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHMH B €ro
Pa3BUTUU, CYIIHOCTh U OCOOCHHOCTU YIpPaBJICHUS JTOKYMEHTaMHU.
JIOKyMeHT Kak OOBEKT peryaupoBanus. DOYHKIMU U BUJbBI
JOKYMEHTOB, 1704 yHUDUKALMS 151 CTaHJapTU3ALMA.
['ocynapcTBeHHOE peryaupoBaHue, HOPMATHBHAs TMIpaBOBas U
METOJUYecKass OCHOBa  JOKYMEHTAIIMOHHOTO  oOecrnedyeHus
YIIPaBJICHUS.

CylHOCTh,  HampaBJ€HUS W BUIABl  T'OCYJApCTBEHHOTO
peryJIMpOBaHMS JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOCCIICUSHUs YIpaBICHUS,
Ha3Ha4YeHUE, OCOOEHHOCTH M COOTHOIICHHWE HOPMATHBHOIO
MpaBOBOTO MW  MeToAuYeckoro peryiaupoBanHus. CoctaB U
CTPYKTypa HOPMATHBHOW IIPABOBOM M METOJWYECKOHM OCHOBBI
JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CIIeYeHH s YIIPABICHHUS.>

JIOKyMEHTHPOBaHHUE YIIPABIEHIECKON JEATEIBHOCTH

O6mume TpeOoBaHUS K JOKYMEHTHPOBAHUIO YIPABIECHUYECKOMN
nesitenbHocTH. CocTaB, coliepKaHUEe U OCOOEHHOCTH peanu3aluu
TpeOOBaHUI K PACHOJOXKEHUI0O U O(QOPMIIEHUIO PEKBU3HUTOB
JOKyMEeHTOB. TpeOoBanus K OJlaHKaM JTOKyMEHTOB. TpeOoBaHUs K
TEKCTY JOKyMeHTa. CTpyKTypH3alus TEKCTOB YMPABICHUYECKHX
JOKYMEHTOB. Buabl yHHU(PHUIMPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOEHHOCTHU
odopmiieHus: TpadapeTHOrO TEKCTA, AaHKETHI M TAOJIHIIBL. SI3bIKOBas
CTaHJapTHU3aIMs U SI3bIKOBbIE TPEOOBAHUSA K TEKCTY JIOKYMEHTOB.
TpeboBanust K U3rOTOBJICHHIO JOKYMEHTOB. TpeOoBaHUS K
KadecTBy JOKyMeHTOB. COCTaB M Ha3Ha4Y€HHE OTIEJIbHBIX BHIOB
OpraHU3allMOHHO-TIPABOBBIX, pacnopsauTENbHBIX u
MH()OPMALMOHHO-CIPABOYHBIX JOKYMEHTOB.




3. | Opranu3sanus paboTHI ¢ JOKYMEHTaMu.

dopMbI OpraHu3aIuy pabOThI C YIPABIECHYSCKUMH JOKYMEHTaMHU.
Ilenr W 3amauu ymopaBieHHS JAOKYMEHTAIMEW OpraHU3allvu.
[TpuHIUTIEI OpraHU3auid JOKyMeHT0o00opoTa. [lopsamok aABrKeHUS 9
JOKYMEHTOB B OpraHW3allud ¥ OCHOBHBIE  DJTarlbl
NOKyMeHTOOOOpoTa.  Opranuzanusi  KOHTPOJISL ~ MCIHOJHEHUS
JOKYMEHTOB. OpraHW3aluu padoThl ¢ KOHQUACHIIMATHLHBIMU
nokymentamy. Opranusanys XpaHeHHs JOKYMEHTOB.?

4. | CoBpeMeHHbBIE uH(pOpMaIMOHHbBIE TEXHOJIOTHH B
JOKYMEHTALMOHHOM 00ECIIEYEHNH YIIpaBIeHH . 9
Cucrembl 3JEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOO00pOTa, UX Kiaccudukanus,
0COOEHHOCTH BHEIPEHUS ¥ TEHICHIINY Pa3BUTHS. >
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