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IIpaBoBblE ¥ HOPMATHBHBIE OCHOBBI JOKYMEHTAI[MOHHOTO
o0ecrieuenys yrpasieHus |

CylHOCTb, CTPYKTypa, OCHOBHBIC MOHSTHUS U TEPMHHOJIOTHS
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecriedeHus yrpanieHus. Hanpapienus u
BUIbI JIOKYMEHTAILMOHHOTO obOecrieueHust yIIpaBJIEHUS,
Ha3HAYEHUE JIOKYMEHTUPOBAHUS U OpraHu3aiuu padoThl C
JOKYMEHTaMH, pPOJib HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTH B €ro
Pa3BUTUH, CYITHOCTh U OCOOCHHOCTH YIIPABJICHUS TOKYMEHTAMH.
JIOKyMeHT Kak oOOBEKT perynupoBaHusi. @DOYHKIIMU W BUJIbI
JOKYMEHTOB, 150, yHUpUKAIISA 151 CTaHIAPTU3ALIUSL.
['ocynapcTBeHHOE peryaupoBaHue, HOpPMAaTHBHAas IpaBOBas U
METO/IMYECKasi OCHOBAa  JOKYMEHTAI[MOHHOTO  OOECIedYeHUs
yYIIPABJICHUS.

CymHoCTh,  HampaBi€HUS W BUIOBl  T'OCYJAapCTBEHHOTO
PEryJIMPOBaHMS JTOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECTICUeHUs YMpPaBIICHUS,
Ha3HAYeHHWE, OCOOEHHOCTH U COOTHOIICHUE HOPMATHUBHOTO
MPaBOBOTO W METOAWYECKOro peryanpoBaHus. CoctaB wu
CTPYKTYypa HOPMATUBHOW NPAaBOBOM W METOAWYECKOW OCHOBBI
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecrnieueHus ynpasieHus. Yacts 1.

[IpaBoBble © HOpPMATHBHBIC OCHOBBI JIOKYMCHTAIIHOHHOTO
oOecrieueHus yrpaBJICHUS

CyIIHOCTh, CTPYKTYpa, OCHOBHBIC TOHSTHS W TCPMHUHOJIOTHS
JOKYMEHTAITMOHHOTO OOecTieueHus yrnpasieHus. Hanpasienus u
BUABl  JOKYMEHTAI[AOHHOTO  OOCCIICUeHUsT  yIpaBJICHHS,
Ha3HAYCHHE JOKYMEHTHUPOBAaHUS ¥ OpraHU3alud padoThl C
JOKYMEHTaMH, pOJIb WH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHA B €ro
Pa3BHUTHH, CYIIIHOCTh ¥ OCOOCHHOCTH YIIPABJICHHUS JOKYMEHTaMHU.
JIOKYyMEHT Kak OOBeKT peryiaupoBanus. DyHKIHH W BHIBI
JOKYMEHTOB, ux YHA(DUKAIAST u CTaHIapTH3AIHSL.
['ocymapcTBeHHOE peryJupoBaHHE, HOpPMAaTHBHAs IIPaBOBas H
METOJMYECKasi OCHOBAa  JOKYMCHTAIIMOHHOTO  OOECTICUCHHUSI
yIPaBJICHHUSL.

CyIIHOCTh,  HAmpaBJICHUS W BHJObI  T'OCYJapCTBECHHOIO
pEeryJIMPOBaHMs JOKYMEHTAITMOHHOTO OOECIICUCHUS yIpaBIICHUS,
Ha3HAa4YeHWe, OCOOCHHOCTH U COOTHOIICHHUE HOPMATHBHOTO
MPaBOBOTO W MeToAwdeckoro peryiaupoBanus. CoctaB w




CTPYKTypa HOPMATHUBHOW NPAaBOBOM MW METOAUYECKOW OCHOBBI
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO o0ecrnieueHus ynpasieHus. Yacts 2.

[IpaBoBble ¥ HOpPMATHBHBIE OCHOBBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieyeHust ynpaBJICHUS

CymHOCTb, CTPYKTYypa, OCHOBHBIC MOHSTHS W TEPMHUHOJIOTHUSA
JOKYMEHTAIMOHHOTO obOecrieueHus ynpasieHus. Hampasnenus u
BUABI  JOKYMEHTALIMOHHOTO  oOecrmeueHHs  ymnpaBieHUs,
Ha3HaueHHe JOKYMEHTHUPOBAaHHMS W OpraHu3alud paboThl ¢
JOKYMEHTaMH, pOJb HWH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH B €ro
Pa3BUTHH, CYIIHOCTh U OCOOCHHOCTH YIIPABJICHUS TOKYMEHTAMH.
JIOkyMeHT Kak OOBEeKT perynupoBaHusi. OYHKIMH U BUJBI
JOKYMEHTOB, ux yHUPUKAIUST U CTaHIapTU3AIHsL.
['ocynapcTBeHHOE peryaupoBaHHe, HOPMATHUBHAs MpPaBOBas H
METOJMYECKass OCHOBAa  JIOKYMEHTAIlMOHHOTO  obOecredeHus
yIpaBIEHUSI.

CymHOCTh,  HAmpaBIEHHWS W  BHIBl  TOCYAapCTBEHHOTO
PETyIUPOBaHMs JOKYMEHTAIMOHHOTO OOECTIeUeHHs yIpaBlIeHUs,
Ha3HAa4YeHHE, OCOOEHHOCTH U COOTHOIIECHHWE HOPMATHBHOTO
OpaBOBOIO M METOAMYECKOro peryiaupoBanHus. CocrtaB u
CTPYKTypa HOpPMAaTHUBHOM INpPaBOBOM M METOJUYECKOH OCHOBBI
JOKYMEHTAIlMOHHOT0 o0ecrnieueHus ynpasieHus. Yactp 3.

[IpaBoBblE ¥ HOPMATHUBHBIE OCHOBBI JIOKYMEHTAllHOHHOI'O
oOecrieueHus ynpaBJICHUS

CylHOCTh, CTPYKTYypa, OCHOBHBIC MOHSITUSI W TEPMHUHOJOTHS
JTIOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecriedeHus yrpasiieHus. HanpaBienus u
BUJIbI JOKYMEHTAILMOHHOTO obOecrieueHust yIIpaBJICHUS,
Ha3HAYEHUE JIOKYMEHTUPOBAHUS U OpraHu3aiuu padoThl C
JOKYMEHTaMH, pPOJib HMH(GOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHI B €ro
Pa3BUTUH, CYIITHOCTh U OCOOCHHOCTH YIPABJICHUS TOKYMEHTAMH.
JIOKyMeHT Kak oOOBeKT perynupoBaHus. @DOYHKIIMU W BUJIbBI
JOKYMEHTOB, 150, yHUDUKAIISA 151 CTaHIAPTU3ALUA.
['ocynapcTBeHHOE peryaupoBaHuEe, HOPMAaTHMBHAas IpaBOBas U
METO/MYECKasi OCHOBAa  JOKYMEHTAI[MOHHOTO  OOECIe4YeHUs
yIIPaBJICHUS.

CymHoOCTh,  HampaBji€HUs W BUIBl  TOCYJApCTBEHHOTO
PETryJIUPOBaHMS JTOKYMEHTAITMOHHOTO 00ECTICUCHUS YIPAaBIICHUS,
Ha3HAaYeHUE, OCOOCHHOCTH M COOTHOIICHHE HOPMATHBHOTO
MpPaBOBOTO M METOAMYECKOTro peryinupoBanHus. CoctaB u
CTPYKTypa HOPMATUBHOW ITPABOBOM U METOAUYECKOM OCHOBBI
JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTieYeHus] YIIpaBJICHUSL. 2Yacre 4.

JIOKyMEHTUPOBAHHUE YIIPABJICHYECKOM AeITENbHOCTH

OOmue TpeboBaHUS K JOKYMEHTHPOBAHMIO YIPABICHYECKON
nesitenbHOCTH. COCTaB, cofiep:KaHue U OCOOCHHOCTH pealli3aluu
TpeOOBaHMII K PACIOJIOXKEHUI0 M O(POPMIICHUIO PEKBU3UTOB
JTOoKyMeHTOB. TpeboBaHus K O1aHKaM JOKYMEHTOB. TpeboBaHus K




TEKCTy JOKyMeHTa. CTpPYKTypH3aIusi TEKCTOB YIPABJICHUYCCKUX
JOKYMEHTOB. Buabl yHU(HUIMPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOCHHOCTH
opopmieHuss TpadapeTHOrO0 TEKCTa, AaHKETBl ¥  TaOJMIIBL.
SI3pIKOBas CTAaHIAPTU3AIMS W S3BIKOBBIC TPEOOBAHUS K TEKCTY
JOKYMEHTOB. TpeOoBaHMS K HM3TOTOBIICHUIO JOKYMCHTOB.
TpeboBaHuss K Ka4yecTBY ITOKyMEHTOB. COCTaB W Ha3HAUYCHHE
OTJCIBHBIX BUJIOB OpTraHU3aI[MOHHO-TIPABOBBIX,
pacropsIUTeIbHBIX I/I MH(POPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX
nokymenTtosB.? Yacts 1.

JIOKYMEHTHPOBAHHE YIPABJICHIECKON IEATENBHOCTH

OOmue TpeboBaHUS K JOKYMEHTHPOBAHMIO YIPABICHUYECKOU
nestenbHocTH. CocTaB, coJiepKaHUEe U OCOOEHHOCTH pealn3aluu
TpeOOBaHUI K PACHOJOXKEHHI0O U O(POPMIIEHUIO PEKBU3UTOB
JOKYMEHTOB. TpeboBaHus K O1aHKaM JOKYMEHTOB. TpeOoBaHUs K
TEeKCTy HOKyMeHTa. CTpyKTypH3alusi TEKCTOB YIMPAaBICHUYECKUX
JOKYMEHTOB. Buabl yHH(UIIMPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOEHHOCTU
obopmiieHUs: TpadapeTHOro TEKCTa, aHKEThl U  TaOJIUIIBIL.
SI3pIKOBasi CTaHOAPTU3ALMA U SI3BIKOBBIE TPEOOBAaHUS K TEKCTY
JOKYMEHTOB. TpeOoBaHMSI K M3TOTOBJIEHUIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanust kK KauecTBYy OOKyMEHTOB. CocTaB U Ha3HaueHHE
OTJIENbHBIX BU/IOB OpraHU3allMOHHO-TIPABOBBIX,
pacnopsAUTEIbHBIX U UH(GOPMAIIMOHHO-CIPABOYHbIX
noKyMeHToB.? YacTs 2.

JIOKyMEHTHPOBaHHUE YIIPABIEHIECKON JEATEIBHOCTH

O6mume TpeboBaHUS K JOKYMEHTHUPOBAHMIO YIPABICHYECKON
nestenbHocTU. CoCTaB, coaepKaHHe U OCOOEHHOCTH pean3aluu
TpeOOBaHUII K PACHOJOXKEHUI0 U O(POPMIICHUIO PEKBU3UTOB
TOKyMeHTOB. TpeboBaHus K O1aHKaM JOKYMEHTOB. TpeboBaHUs K
TEeKCTy JoKyMeHTa. CTpyKTypu3alusi TEKCTOB YIPaBICHUYECKUX
JOKYMEHTOB. Buapl yHU(ULIHPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOEHHOCTU
opopmieHuss TpagapeTHOro TEKCTa, AaHKEThl H  TaOJMIIbL.
SI3pIKOBasi CTaHAAPTU3ALMS U S3BIKOBbIE TPEOOBAaHUS K TEKCTY
JOKYMEHTOB. TpeOoBaHMS K M3TOTOBJICHUIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanust Kk KauecTBYy OOKyMEHTOB. CocCTaB U Ha3HaueHHE
OTIIEJBHBIX BHJIOB OpraHU3allHOHHO-TIPABOBBIX,
pacnopsaInTEIbHBIX U MH(OPMALMOHHO-CITPABOYHBIX
nokymeHToB.? YacTs 3.

JIOKyMEHTUPOBAHHUE YIIPABJICHYECKOM AeITENbHOCTH

O6mue TpeboBaHUS K JOKYMEHTHUPOBAHMIO YIPABICHYECKON
nesitenbHocTU. COCTaB, coJepKaHre U OCOOEHHOCTH pean3aluu
TpeOOBaHMI K PACIOJOXKEHUIO M O(QOPMIIECHUIO PEKBU3UTOB
TOoKyMeHTOB. TpeboBaHus K O1aHKaM JOKyMEHTOB. TpeboBaHuUs K
TEKCTy NOKyMeHTa. CTpPYKTypHu3alusi TEKCTOB YIPAaBJICHUYECKUX
JOKYMEHTOB. Buapl yHH(ULIHMPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOEHHOCTHU
opopmieHuss TpadapeTHOrO TEKCTa, AaHKEThl W TaOJMIIbL.




SI3pIKOBast CTaHAAPTU3alUs M S3bIKOBBIE TPEOOBAHUS K TEKCTY
nOoKyMeHTOB. TpeGoBaHMS K M3rOTOBIEHHIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanuss K KauecTBYy NOKYMeHTOB. COCTaB M Ha3HA4YEHHE
OTIENBHBIX BHJIOB OpPraHU3allHOHHO-TIPABOBBIX,
PaCIOPSIUTENBHBIX u MH(pOPMAIOHHO-CIIPABOYHBIX
noKyMeHToB.? YacTs 4.

JIOKyMEHTUPOBAHHUE YIIPABICHIECKOM JIeATEIbHOCTH

O6mue TpeboBaHUS K JOKYMEHTHUPOBAHHUIO YINPABICHYECKON
nesitenbHOoCcTU. COCTaB, coJep:kaHre U OCOOEHHOCTH pean3aliuu
TpeOOBaHMII K PACIOJOXKEHUIO M O(QOPMIICHUIO PEKBU3UTOB
JTOKyMeHTOB. TpeboBaHus K O1aHKaM JOKYMEHTOB. TpeboBaHUs K
TEKCTy AOKyMeHTa. CTpYyKTypu3alus TEKCTOB YNPABICHUYECKUX
JTOKYMEHTOB. Bunbl yHU(MUIIMPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOECHHOCTH
obopmiieHus: TpadapeTHOrO0 TEKCTa, aHKEThl M  TaOJIUIIBIL.
S3bIKOBasi CTaHAAPTU3AILMSA U SI3BIKOBBIE TPEOOBAHUS K TEKCTY
TOKyMEHTOB. TpeOoBaHMST K M3TOTOBJICHUIO JOKYMEHTOB.
TpeboBanus K KayecTBY JOKyMeHTOB. CocTaB M Ha3Ha4YCHHUE
OT/ICJIbHBIX BHJIOB OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX,
pacrnopsauTEIbHBIX u UH(OPMAITMOHHO-CITPABOYHBIX
nokymeHToB.” YacTs 5.

Opranusanus paboThl ¢ JOKyMeHTaMu. !

@®opmbl  opraHMzalMi  pabOTBl € YNPaBICHUYECKUMHU
nokymeHtamu. lLlenp W 3amaum  ynpaBieHMS JOKyMEHTalUen
opranuzauuu. [lpuHUUIBI OpraHu3anuu JAOKYMEHTO0OOpOTa.
[Topsimok NBM>KEHHS] JOKYMEHTOB B OpPraHU3allMM W OCHOBHBIE
ATamnbl T0KyMeHT0000poTa. Opranuszanusi KOHTPOJIA MCIOTHEHUS
JOKYMEHTOB. OpraHu3aluu padoThl € KOH(PHUIACHIHATIBHBIMU
nokymentamu. Opranusanys XpaHeHus J0KyMeHToB.> Yacts 1.

Opranusanus paboTs ¢ JOKyMEHTaMu. !

dopMbl Opra”Hu3aluu paboThI c YIIPaBJICHYECKUMHU
nokymeHtamu. llenmp © 3amaum  ynpaBiieHUsT JOKYMEHTALUMEH
opranuzamuu. [IpuHIUIIBI OpraHu3aluu JOKYMEHTO00OpOTa.
[Topsanok IBMXKEHHS OKYMEHTOB B OpPTraHU3allMd U OCHOBHBIE
ATamnbl TOKyMeHTo000poTa. Opranusais KOHTPOJIST UCTIOTHEHUS
JIOKYyMEHTOB. OpraHu3aluu padoThl ¢ KOH(PHIACHIIMATLHBIMU
nokyMeHTamMu. Oprauzanys XpaHeHus JoKyMeHToB. YacTs 2.

Opranusanus paboTsl ¢ JOKyMEHTaMu. !

@opMbl  OpraHuzalMd  paboTbl €  YOPABICHUYECKUMU
nokymeHTamu. lLlens u 3amaum ympaBieHUst JTOKyMEHTauuen
opranuzainuu. [lpuHUIUIBI OpraHu3anuu JIOKYMEHTO0OOpOTa.
[Topsimok NBMKEHHMSI JOKYMEHTOB B OpPraHU3allMM M OCHOBHBIE
aTanbl JOKYMeHTooOopoTa. OpraHu3anus KOHTPOJISI UCTIOTHEHUS
JOKYMEHTOB. OpraHu3anuu paboTsl € KOH(UICHIHAIBLHBIMU
nokymentamu. Opranusanys XpaHeHus J0KyMeHToB.> Yacts 3.

Opranusanus paboTsl ¢ JOKyMEHTaMu. !




@®opmbl  opraHuzal  paboOTBl € YNpaBICHUYECKUMU
nokymeHTamu. Llens u 3amaum  ympaBieHUS JTOKyMEHTauuen
opranuzauuy. [lpuHUIUIBI OpraHu3anuu JOKYMEHTOOOOpOTa.
[Topsimok NBM>KEHHMSI JOKYMEHTOB B OpPraHU3allMM M OCHOBHBIE
aTanbl JOKYMEHT0ooOopoTa. Opranu3anus KOHTPOJIS UCTIOTHEHUS
JOKYMEHTOB. OpraHu3anuu paboTel € KOH(UICHIMAIEHBIMU
noxymenTamu. Opranusanys XpaHeHus: ToKymeHToB.” YacTs 4.

4. | CoBpeMeHHbIE UH(POPMAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B
JIOKyMEHTALMOHHOM 00€ECTIEYEHHH YIIpaBieHus. ! 9
CucreMsl 31EKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa, UX Kilaccu(puKanus,
0COOEHHOCTH BHEAPEHHUS M TEHACHIMHU pa3Butus.” Yacts 1.
CoBpeMeHHbIE UH(POPMAITMOHHBIE TE€XHOJIOTHH B
JIOKyMEHTAIMOHHOM 00€CIICYEHHH YIIPaBIeHHs. | 2
CucteMbl AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa, UX KiaccupuKanus,
0COOCHHOCTH BHEJIPCHUS U TCHACHIINHI pa3BI/ITI/I$I.2 Yacts 2.
CoBpeMeHHbIE uH(pOpMaIMOHHbIE TE€XHOJIOTHH B
JIOKyMEHTALMOHHOM 00€CIIEYEHHH yIIpaBieHus. 9
CucreMsl 31EKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa, UX Kilaccu(puKaius,
0COOEHHOCTU BHEAPEHHUS ¥ TEHIeHIUH pa3BuTus.’ Yacts 3.
CoBpeMeHHbIE UH(POPMAIIMOHHBIE TE€XHOJIOTHH B
JIOKyMEHTALMOHHOM 00€CIIeYeHHH yIIpaBieHus. 2
CucteMbl AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa, UX KiIaccuuKaus,
0COOEHHOCTH BHEIPEHUS ¥ TEHICHIIMY pa3BuTHs.” YacTs 4.
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