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№ Темы занятий практического типа 
Часы 

(академ.) 

1.  Основы работы операционной системе Windows. Текстовый 

процессор MS Word. Ввод, форматирование текста, вставка таблиц и 

формул с текстовый документ. 

2 

2.  Основы работы операционной системе Windows. Текстовый 

процессор MS Word. Оглавление, разметка страниц. Составление 

комплексного документа.  

2 

3.  Текстовый процессор MS Word. Создание таблиц, вычисления в 

таблицах. Создание формы. 
2 

4.  MS Excel. Основы работы. Ввод и форматирование данных. Функции 

в MS Excel. Построение диаграмм. 
2 

5.  MS Excel. Оптимизация управленческих задач. Задача планирования 

выпуска продукции. Задача о распределении ресурсов. 
2 

6.  MS Excel. Оптимизация управленческих задач. Решение транспортной 

задачи. Определение графика работы сотрудников фирмы, решение 

задачи об оптимальном назначении. 
2 

7.  MS Excel. Системы принятия решений. Определение текущей 

стоимости инвестиций... 
2 

8.  Промежуточная аттестация. 2 

 
Итого 16 
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