
Тематический план занятий лекционного типа 

по дисциплине «Основы делопроизводства» 

для обучающихся по образовательной программе 

специальности 32.05.01 Медико-профилактическое дело, 

 (уровень специалитета), 

форма обучения очная 

на 2023- 2024 учебный год 

 

№ Темы занятий лекционного типа 

Часы 

(академ

.) 

1.  Общие требования и принципы работы с документами 2 

2.  Общие вопросы делопроизводства. Требования к 

оформлению документов 
2 

3.  Организация документооборота. Особенности работы с 

отдельными группами документов 
2 

4.  Основные группы документов в ЛПУ. Документооборот. 

Организационные документы 
2 

5.  Распорядительные документы ЛПУ. Документы по 

личному составу 
2 

 Итого 10 
 
1  - тема  
2  - сущностное содержание  (при необходимости) 

 

 

 

 

Рассмотрено на заседании кафедры медико-социальных технологий с курсом 

педагогики и ОТ ДПО «25» мая 2023г., протокол № 10 

 

Заведующий кафедрой            В,М.Чижова 
 


