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1. Анализ выполнения работы кафедры по видам педагогический деятельности 

1.1. Учебная работа
Основными документами, в котором фиксируется фактически выполненная в учебном году педагогическая деятельность педагогических работников кафедры с учетом утвержденных в начале учебного года индивидуальных планов педагогических работников являются индивидуальные отчеты педагогических работников (далее – ИОПР), представляющий собою электронные документы в ЭИОС ВолгГМУ и их аналоги на бумажном носителе. 

Анализ ИОПР свидетельствует о полном выполнении педагогическими работниками кафедры нагрузки по видам педагогический деятельности, запланированной на истекший учебный год 

ИЛИ

Анализ ИОПР свидетельствует о частичном выполнении педагогическими работниками кафедры нагрузки по видам педагогический деятельности, запланированной на истекший учебный год, по причине ____перечисляются причины, например, увольнение сотрудника, изменения штатного расписания и пр., с указанием конкретных сотрудников, частично выполнивших учебную нагрузку___. 

1.2. Учебно-методическая работа

Отчет об учебно-методической работе кафедры за истекший учебный год представлен в приложении 1 к настоящему Отчету о работе.

1.3. Организационная работа

Количество проведенных заседаний кафедры – ___, из них: 

очередных заседаний – ___,

внеочередных заседаний – ___.

Все проведенные заседания кафедры запротоколированы; протоколы хранятся в делах кафедры в соответствии с принятой номенклатурой дел. 
Отчет о работе лаборатории / методического кабинета / иного подразделения (при наличии) кафедры за истекший учебный год представлен в приложении 3 к настоящему Отчету о работе. (При отсутствии такого отчета абзац удаляется).
1.4. Научно-исследовательская работа 

Отчет о научно-исследовательской работе кафедры за календарный год доступен по ссылке: __________________________.

Отчет о работе молодежного научного общества кафедры за календарный год доступен по ссылке: __________________________. (При отсутствии МНО кафедры абзац).
1.5. Медицинская деятельность, необходимая для практической подготовки обучающихся 
(пункт включается только для кафедр, осуществляющих медицинскую деятельность в рамках учебного процесса, необходимую для практической подготовки обучающихся) 

Основными документами, в котором фиксируется фактически выполненная в учебном году медицинская деятельность, необходимая для практической подготовки обучающихся, с учетом утвержденных в начале учебного года индивидуальных планов педагогических работников являются индивидуальные отчеты педагогических работников (далее – ИОПР), представляющий собою электронные документы в ЭИОС ВолгГМУ и их аналоги на бумажном носителе. 

Факт осуществления медицинской деятельности, необходимой для практической подготовки обучающихся, фиксируется в журналах учета успеваемости и посещаемости обучающихся, заполнение которого осуществляется на кафедре педагогическим работником, ведущим занятия в конкретной группе и (или) лицом его замещающим.

1.6. Повышение квалификации 

Отчет о выполнении ежегодного плана обучения педагогических работников кафедры за истекший учебный год доступен по ссылке: ___________________________.
1.7. Воспитательная работа

Отчет о воспитательной работе кафедры за истекший учебный год представлен в приложении 4 к настоящему Отчету о работе.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Отчету о работе кафедры наименование на 20__-20__ учебный год, утвержденному на заседании ученого совета наименование факультета / Института наименование, протокол от «___»_________ 20__г.  № __

Отчет об учебно-методической работе кафедры 
__________________ за 20__-20__ учебный год

1. Составление и (или) переработка УМКД/УМКП/курса ДО/курса ДПО 

	№
	Наименование образовательной программы
	Название УМКД/ УМКП
	Курс/ Год поступления
	Семестр реализации
	З.Е.
	Ф.И.О. разработчиков
	Гиперссылка-подтверждение  факта размещения документов на кафедральной странице
	Гиперссылка-подтверждение  факта размещения  документов в курсе на ЭИОП

	Разработка (составление) нового УМКД/УМКП/курса ДО/курса ДПО 

	1.
	Программа среднего профессионального образования по специальности Шифр Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Программа бакалавриата/ магистратуры по направлению подготовки Шифр Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Программа специалитета по специальности Шифр Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Программа ординатуры по специальности Шифр Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Программа подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре по специальности Шифр Наименование
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	...
	
	
	
	
	
	
	

	Актуализация (переработка) действующего УМКД/УМКП/курса ДО/курса ДПО 

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Подготовка или переработка учебных изданий

	№
	Автор(-ы) / составитель(-и)
	Название работы 

(согласно плану)
	Внесение корректив в название работы и/или коллектив авторов

(нет/

да; в части ...)
	Информация о выполнении плана

(издано/в процессе издания/заменено и пр.)
	Аннотация учебного издания
	Полное название работы с выходными данными 

(в случае издания)*
	Ссылка на единый информационный ресурс публикаций профессорско-преподавательского состава и научных сотрудников ФГБОУ ВО ВолгГМУ Минздрава России

	1.
	
	
	
	
	
	
	https://libt.volgmed.ru/index.php?id=803

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	


3. Иные неучтенные результаты деятельности* 
*Заполняется при наличии, например, в случае занятия призового места сотрудниками кафедры в конкурсе на «Лучшее учебное издание в ВолгГМУ за 20__год».

Отчет рассмотрен и рекомендован к утверждению на заседании кафедры _____________________, протокол от «___»_________ 20__ г.  № __.

Заведующий кафедрой
          _________________
________________

                                                                                             (подпись)                                            (И.О.Фамилия)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Отчету о работе кафедры наименование на 20__-20__ учебный год, утвержденному на заседании ученого совета наименование факультета / Института наименование, протокол от «___»_________ 20__ г.  № __
Отчет о воспитательной работе кафедры 

_____________________
за 20__-20__ учебный год

	№ п/п
	Направление/

модуль воспитательной работы

	Название 

мероприятия
	Дата проведения мероприятия

	Формат и (или) место проведения мероприятия

	Ф.И.О. ответственного 

преподавателя
	Количество

участников

и №№ групп

	Сентябрь

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	Октябрь

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Январь

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Февраль

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Март

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Апрель

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Май

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Июнь

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Отчет рассмотрен и рекомендован к утверждению на заседании кафедры _____________________, протокол от «___»_________ 20__ г.  № __.

Заведующий кафедрой
          _________________
________________

                                                                                               (подпись)                                            (И.О.Фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Отчету о работе кафедры наименование на 20__-20__ учебный год, утвержденному на заседании ученого совета наименование факультета / Института наименование, протокол от «___»_________ 20__г.  № __
Отчет о работе наименование структурного подразделения кафедры
__________________________

за 20_ – 20_ учебный год

	№

п/п 


	Наименование работ и мероприятий
	Ответственный

исполнитель


	Срок

исполнения


	Отметка о выполнении

(выполнено / не выполнено)
	Примечания

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Должность руководителя 

структурного подразделения кафедры       _____________    /И.О.Фамилия/ 

«____»____________ 20__г.

Отчет рассмотрен и рекомендован к утверждению на заседании кафедры _____________________, протокол от «___»_________ 20__ г.  № __.

Заведующий кафедрой
          _________________
________________

                                                                                             (подпись)                                            (И.О.Фамилия)
� К основным направлениям/модулям воспитательной работы относятся: гражданское воспитание, патриотическое воспитание, духовно-нравственное воспитание, физическое воспитание, культурно-творческое воспитание, профессионально-трудовое воспитание, научно-образовательное воспитание, экологическое воспитание.


� Ставится конкретная дата проведения мероприятия, даже если она не соответствует запланированному месяцу проведения мероприятия; если по каким-то причинам мероприятие не состоялась и (или) кафедра не приняла в нем участие, вместо простановки даты делается отметка «не выполнено». 


� В случае очного формата проведения мероприятия указывается место проведения мероприятия, при дистанционном участии – соответствующая онлайн-платформа.





