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	Дата (период)
	Содержание проведенной работы
	Оценки, замечания и предложения по работе

	
	Инструктаж по технике безопасности и знакомство с распорядком работы организации (предприятия); составление и согласование графика работы с руководителем практики от предприятия
	

	
	Знакомство с производственной и организационной структурой предприятия
	

	
	 Изучение и анализ организации системы и процессов управления на предприятии (учредительные документы; организационная структура; функции управления; штатное расписание; положения о подразделениях; должностные инструкции; регламенты управления)
	

	
	Изучение и анализ системы управления персоналом (кадровая политика; подбор персонала; оценка и аттестация; расстановка персонала; обучение персонала)
	

	
	Изучение и анализ системы управления социальным развитием (план социального развития; коллективный договор; социальные блага; социальные гарантии; социальное обеспечение)
	

	
	Изучение и анализ системы управления экономическим развитием («портфель заказов»; годовой (квартальный) план; экономические нормативы; критерии и показатели эффективности; «дерево целей и решений»; экономический анализ деятельности)
	

	
	Изучение и анализ системы управления финансами и бухгалтерским учетом (бюджет (смета доходов и расходов); сметы по статьям затрат; бухгалтерский баланс; ценообразование; налогообложение; инвестиции (капвложения); дебиторы и кредиторы; валютные операции)
	

	
	Изучение и анализ системы управления техническим развитием (научно-технический прогресс, новая техника и технология; рационализация и изобретательство; опытно-конструкторские работы; проектно-изыскательские работы; материально-техническая база)
	

	
	Изучение и анализ системы управления основным производством (валовая продукция; товарная продукция; незавершенное производство; готовая продукция (на складе); номенклатура изделий)
	

	
	Изучение и анализ системы управления качеством продукции (международные, национальные и внутренние стандарты качества; контроль качества; методы управления качеством; качество готовой продукции; кружки и дни качества)
	

	
	Изучение и анализ системы управления трудом и заработной платой (положение об оплате труда; контрактная система; нормативы управленческого труда; должностные оклады; фонд заработной платы; фонд премирования)
	

	
	Изучение и анализ системы управления маркетингом и сбытом продукции (анализ рынка; каналы продвижения товара; цены; реклама; связи с общественностью)
	

	
	Изучение и анализ системы управления внешнеэкономической деятельностью (зарубежные партнеры; совместные проекты (предприятия); валютно-финансовые отношения; таможня; внешнеторговые операции; международное право и арбитраж)
	

	
	Изучение и анализ системы управления стратегией развития (долгосрочные перспективы; новые направления деятельности; развитие материальной базы; создание филиалов (отделений); бизнес-планы проектов; учредители (инвесторы))
	

	
	Подготовка отчета. Защита отчета и увольнение с предприятия.
	


